
 
PROCEDURA DI COMPORTAMENTO IN 
CASO D’ INCENDIO 
 

 Mantenere la calma


 Se l’incendio si è sviluppato in classe, 
uscire subito chiudendo la porta


 Accertarsi che le vie di esodo siano 

agibili


 Se l’incendio è fuori della classe ed il 

fumo rende impraticabili le scale ed i 

corridoi, chiudere bene la porta e 

cercare di sigillare le fessure con panni 

possibilmente bagnati per impedire 

l’ingresso del fumo


 Se il fumo non fa respirare, filtrare l’aria 

attraverso un fazzoletto, meglio se 

bagnato, e sdraiarsi sul pavimento (il 

fumo tende a salire verso l’alto)


 Prepararsi sempre per un evenutale 
ordine di evacuazione

 
PROCEDURA DI COMPORTAMENTO INCASO DI 
TERREMOTO 
 
Se ci si trova in luogo chiuso: 
 

 Mantenere la calma


 Non precipitarsi fuori renstando nel 

luogo in cui ti trovi e cercando riparo 

sotto il banco o lungo i muri portanti


 Allontanarsi da finestre, porte con vetri 
o armadi

Se ci si trova all’aperto: 

 

 Allontanarsi dagli edifici, dai lampioni e 
non avvicinarsi ad animali spaventati

 

PROCEDURA DI COMPORTAMENTO IN CASO 
DI TROMBE D’ARIA 
 
 

 Mantenere la calma senza precipitarsi 
fuori e senza gridare


 Allontanarsi da porte vetrate, finestre e 

dagli armadi, cercando riparo vicino ai 

muri interni


 Restare chini proteggendosi la testa 
con le mani


 Attendere gli ordini del capo 

dell’Istituto, senza uscire
 
 

NORME GENERALI IN CASO DI MINACCE (atti 
terroristici, attentati, ordigni esplosivi) 

 
 

 Mantenere la calma, senza precipitarsi 
fuori e gridare


 Accertarsi che le vie d’esodo siano 

agibili


 Prepararsi per un eventuale ordine di 
evacuazione

 Far trattare con il capo di Isituto

 
ISTRUZIONI PER UNA CORRETTA TELEFONATA 

DI SOCCORSO  
 

CARABINIERI 112  
EMERGENZA SANITARIA 112 

 
(PRONTO SOCCORSO – AMBULANZA 
– ELISOCCORSO)  

VIGILI DEL FUOCO 112 
 

 

All’atto della telefonata, specificare in modo 
chiaro: 
 

1. Chiamo dalla scuola…………….di ……….  
2. Il nostro indirizzo è Via …………….a ……  
3. Il nostro numero di telefono è……….. 

 
4. Tipo di mergenza che si sta verificando ( 

malore, infortunio, incendio, scoppio, 

terremoto, allagamento)  
5. Persone coinvolte  
6. Entità dell’emergenza  
7. Persone coinvolte 

 
8. Indicazioni precise e coincise di come 

raggiungere il luogo 

 
Rispondere in modo chiaro alle domande poste 
dall’operatore mantenendo la calma 



 

ISTITUTO COMPRENSIVO  

DI Viale Libertà – VIGEVANO (PV) 
 

PROCEDURA DI EVACUAZIONE 

 

La procedura di emergenza ed evacuazione dei 
locali, ha lo scopo di 

 

 Prevenire e limitare pericoli alle persone 
internamente ed esternamente all’edificio


 Organizzare contromisure tecniche per 

l’eventualità di un’emergenza di ogni tipo


 Coordinare gli interventi, a tutti i livelli, del 
personale


 Definire esattamente i compiti di ognuno 

all’interno dell’edificio durante la fase di 

emergenza


 Coordinare l’intervento interno con quello 
di eventuali mezzi esterni

 

 

SEGNALETICA DI EMERGENZA  

 
RUOLO DEGLI INSEGNANTI 

 

 Ogni insegnante ha la responsabilità 

degli studenti della classe in cui si 

svolge la lezione, al momento in cui si 

verifica una situazione di emergenza.


 Ciascun docente referente deve far 

conoscere ad ogni allievo il significato 

della prevenzione nella scuola e dei 

comportamenti che devono essere 

messi in atto nel caso in cui si presenti 

una situazione di emergenza.
 

Alla segnalazione dell’allarme il docente deve: 
 

 Interrompere qualsiasi attività


 Controllare che gli studenti non 

compiano azioni che li portino in 
situazioni di pericolo


 Cercare di far mantenere la calma ed il 

silenzio
 Prelevare il registro di classe


 Accompagnare gli allievi fuori dalla 

scuola verso i punti di raccolta, 

prestando attenzione a non intralciare 

altri flussi mantenendo unita la classe


 Verificare con il foglio di presenze che 

tutti gli studenti siano usciti 

dall’edificio


 Vigilare sul gruppo dei propri studenti 

assicurandosi che nessuno si allontani 

dal punto di ritrovo

 Seguire le indicazione del preposto

 

RUOLO DEL PERSONALE AUSILIARIO ED 
AMMINISTRATIVO 

 

 Dare il segnale di allarme


 Svolgere il compito assegnato nel 
piano di emergenza


 Favorite il deflusso ordinato dai 

locali
 Vietare l’uso di ascensori


 Vietare l’ingresso a chiunque non 

autorizzato


 Restare a disposizione per una 
eventuale collaborazione

 

RUOLO DEGLI ALLIEVI 
 

 Interrompere qualsiasi attività

 Seguire attentamente le indicazioni 

dell’insegnante mantenendo il silenzio 

e possibilmente la calma

 Aiutare eventualmente compagni in 

difficoltà

 Osservare attentamente le procedure 

di evacuazione per raggiungere i punti 

di ritrovo senza correre

 Non allontanarsi dal gruppo classe e 

seguire gli ordini dell’insegnante 

referente


